INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemalg, 30 de diciembre de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrader General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacha,

Estimado Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

1bre completo del Contral Evelyn Maria Castillo Galvez CuUl: 3015 49680 0101
NGmero de contrato: 029-4-2021 Acuerdo Ministerial: 6 -202
Servicios (Técnicos o Proft Técnicos Nit del Contratista: 9799366-2
Nuimero de Factura: 763577308 Serle: 4F5A94CE
Hanaorarlos Mensuales: Q12,500.00 Periodo del Informe: Mes de diciembre
Monto Tatal del Contratc Q148,790.32 Plaze del Contrato: 4/01/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa  Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: o ;
El Téenlco” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Asuntos Juridicos

de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacidn v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@) Apoyé en la revisién y carreccién de més de cincuenta Acuerdos Ministeriales,

b) Apoyé en la revisién de mas de tres Opiniones Juridicas,

) Apoyé en la coordinaclén de acclones dentro de la Direccién de Asuntos Jurfeicos,

d) Apoyé en la revisian de un expediente de evento de licitacion.

e) Apoyé en el seguimiento de los expedientes que se encuentran en revision y andlisis de los asesores juridicos.

n Apoyé en la revision de mds de diez Resoluciones Ministeriales.

) Apoyé en la revisién de mas de 400 Convenios de APOYARTE, pravio a emisién de Acuerdo Ministerial,
Evelyn Maria Cesfillo Gdluez Lizenclada Claudia Maria Pérez Aréualo

Nombre Completo del Contrgtista Neombre de la Autorldad que Evalua los Servicios

(segdn Clawula de ebntrate: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrader General:

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarfe mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelyn Maria Castillo Gélvez CUl: 3015 49680 0101
Nimero de contrato: 029-4-2021 Acuerdo Ministerial: 6 - 2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9799366-2
Normere de Factura: 763577308 Serie: 4F5A94CE
Honorarios Mensuales: Q12,500.00 Periodo del Informe: Mes de diciembre
Manto Total del Contrato Q148,790.32 Plazo del Contrate: 4/01/2021 al 3112/20
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetives del Contrato: "El Téenica" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direceién de Asuntos

Juridicos de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periode Comprendido:

» Se apoyd con el manejo de los expedlentes administrativos y judiciales gue Ingresan a la Direcclén de Asuntos Juridicos del Ministerio.
# Se apoyéd con la Directora de la Direccién de Asuntos Juridicos en las tareas aslgnadas.

* Se apoyd con el seguimiento a expedientes que se encuentran en la Direccldn de Asuntes Juridicos v en las Delegaciones de Asuntos Juridicos.
» Se apoyo en la revlsién de Opiniones, Oficlos, Providenclas, Rescluclones Ministeriales v Acuerdos Ministeriales.

* Se apoyd con la solictud de informes de expedientes a cargo del personal de la Direccién de Asuntos Juridicos.

# Se colaboré con el control Interno de expedientes para revision de los asesores de la Direccién de Asuntos Juridicos.

* Se apoyd con la revisién de expedientes de APOYARTE, para beneficiar a los artistas guatemaltecos.

* Se colaboré con la Directora de la Direccién de Asuntos Juridicos para coordinar acciones con el personal de la Direccion,

+ Se apoyé con el seguimiento de solicitudes de informacién pablica.

+ Sa apoyd con el seguimiento de expedientes que se encuentran dentro de la Direccidn de Asuntos Juridicos.

# Sa colaboré con la coordinaclén de acciones con otras Direcciones y Dependencias del Ministerio de Cultura i+ Deportes,

* Se apoyd con la revision de eventos de licitacion,

* Se apoyé con la conformacidn de expedientes de Acuerdos Gubernativos,

+ Se apoyd con la revisién de licencias con goce de solario, previo a ser otorgadas mediante Resolucian Ministerial,
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurade

Administraclor General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache,

Estimado senor Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratista: Evelyn Maria Castillo Galvez CUl: 3015 49680 0101

Namero de contrato: 029-4-2021 Acuerdo Ministerial: 6 -207

Servicios (Técnicos o Profasionalas): Técnicos Nit del Contratista: 9799366-2

Ndmere de Factura: 763577308 Serie: 4F5A24CE

Honerarios Mensuales: Q12,500.00 Periodo del Informe: Mes de diclembre

Mante Total dal Contrato 0148,790.32 Plazo del Contrate: 4/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Asunlos Juridicos

de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conacimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segun Clausula de
contrato! Tercera).

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

» 5e habllité un libro de control de los expedientes asignades a los aieiores de la Direccidn de Asuntos Juridicos, para mejorar la organizacién.
® 5e habllité un libre de control de expedientes que se reciben para firma de la Directora de Asuntes Juridicos, para mejorar g organizacion.
= Se dio seguimiento a los expadientes que se encuentran a carge de la Direceidn de Asuntos Juridices, con <l objeto de agilizar la respuesta
de los mismos.

» 5e revisaron y corrigieron mds de 1140 Acuerdos Ministerlales, previo a la firma respectiva.

= 5e ravisaron v corrigieron mds de 300 los Resoluclones Ministeriales, previo a la firma respectiva.

® A trovés de la revisién de Acuerdos Ministarlales, Resoluciones Ministerialas, Oficios, Providencias y Conocimientes se logré minimizar el
namere de documeantos con arror,

# 5o cumpliaron los funciones atribuidas a la Direccidn de Asuntos Juridicos.

= 5S¢ revisaron més de 2000 Convenios de APOYARTE previo a emlsién de Acuerdo Ministerial, para que los artistas nacionales fueran
beneficiados,

* 5o coordinaron acciones con otras dependencios del Ministerio de Cultura y Deportes.

= 5e cumplié con los requerimientos de otras unidades y dependencias del Minksterio de Cultura y Deportes.

= Se agilizd la revisian de los expedientes que se tramitan en la Direccién de Asuntos Juridicos.

= Se colabord a reducir el tiempo en el que los expedientes se encuentran en firma.

* Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos.

+ Se implementd una mejora en la revisién de documentes, para cumplir con la normativa legal vigente.

+ Se logrd dar respuesta efectiva a los requerimientos de diferentes Direcclones y Dependenclas del Ministerio de Cultura y Deportes.

# Se colabord con la Directora de la Direcclén de Asuntos Juridices para la organizacidn v coordinacidn con los empleadeos piblices v
contratistas que laboran en dicha dependencia,

® Se coordind accioned entre la Direceidn de Asuntes Juridices v otras Direeciones v Dependencias del Ministerio de Cultura v Deportes,

& Se logré la elaboracién y seguimiento de mds de 3 proyectos de Acuerdos Gubernatives,

Claudia Maria Pérez Arévalo
ato: Décima Primera) .
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